UNICIPIO DE CAPELA NOVA

CNPJ: 19.259.951/0001-08 — ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL N° 001/2023

PROCESSO DE ESCOLHA DEMOCRATICA DE DIRETOR EDUCACIONAL
NO MUNICIPIO DE CAPELA NOVA

O Municipio de Capela Nova, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
por meio de seu Chefe do Executivo Municipal, Sr. Adelmo de Rezende
Moreira, torna publico, para o conhecimento dos interessados, a abertura de
inscricdes para o Processo de Escolha Democratica de Diretor Educacional a
ser lotado na Secretaria de Educac&o deste municipio, com atuacdo na Escola
Municipal Vigario José Duarte, localizada na Praga Senhora das Dores, nos
termos da Lei Municipal n° 952/2023, em consonancia com o disposto na
Resolugdo do Ministério da Educagéo n°® 01, de 27 de julho de 2022,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Constituicao Federal de 1988, onde
se estabeleceu como principios da Administracdo Publica a legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o dispostoc no art. 14, §1° |, da Lei n° 14.113 de 25
de dezembro de 2020, Lei Federal do Novo FUNDEB;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Ministério da Educagéo n°® 01,
de 27 de julho de 2022;

DECLARA aberto e publico o Processo de Escolha de Diretor Educacional
para preenchimento de 1 (uma) vaga, a fim de suprir as necessidades do
Sistema Municipal de Ensino de Capela Nova.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O Processo de Escolha de Diretor Educacional, a que se destina o presente
Edital, tem como meta o preenchimento de 1 (uma) vaga temporaria, para
exercer mandato de 2 (dois) anos, permitida uma recondug&o, para atuar
nas tarefas de gestdo da Escolar Municipal Vigario José Duarte, em
conformidade com a Lei Municipal n® 952/2023.

1.2 O candidato eleito integrara o quadro de servidores do municipio, de forma
temporaria, estando sujeito ao regime estabelecido pela Lei 517/1.993 —
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Capela Nova — e demais
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legislagbes compativeis, de forma complementar, enquanto estiver
ocupando o cargo de Diretor Educacional.

1.3 As atribui¢ées, jornada de trabalho, remuneragao, requisitos de formagao e
demais exigéncias do cargo constam do Anexo |.

1.4 Os servidores afastados em licenga maternidade, licenga para tratamento
de saude e outros afastamentos, que configurem efetivo exercicio, poderdo
candidatar-se no processo democratico de escolha de Diretor Educacional,
desde que preencham os requisitos do cargo.

2. DOS REQUISITOS PARA A INSCRIGAO
2.1 Para inscrigéo, o candidato devera satisfazer as seguintes condigoes:

| — possuir formag&o em Nivel Superior de Pedagogia ou Normal Superior;

Il - estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

lll - ndo estar, nos cinco anos anteriores a data da escolha para o cargo,
sofrendo efeitos de sentenga penal condenatoria;

IV — possuir pelo menos 3 (irés) anos de efetivo exercicio em cargo de
professor na Rede Publica Municipal de Ensino de Capela Nova.

V - ndo acumular fungdes, empregos ou cargos publicos, em qualquer esfera
de Governo ou em qualquer Poder em que seja vedada legalmente a
acumulacdo ou que tornem incompativel o cumprimento da jornada de
trabalho;

VI = ndo haver impedimento legal ou judicial para exercer cargos publicos e,
ainda, atender os demais requisitos previstos neste Edital;

VIl - possuir disponibilidade para atuar em regime de dedicagé&o integral, com o
cumprimento de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, a fim de gerenciar
a unidade de ensino em todo o seu funcionamento;

VIl — apresentar documento comprobatorio de regularidade fiscal com a
Fazenda Publica Municipal, bem como certiddo negativa de débitos junto a
Receita Federal;

3. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSCRIGAO
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3.1 Copia autenticada ou com certificagdo digital de:

3.1.1 certificado de conclusdo de Curso de Graduacdo em Pedagogia ou
Normal Superior oferecido por Instituigdo de Ensino Superior autorizada pelo
Ministério da Educagédo (MEC);

3.1.2 carteira de identidade e CPF.
3.2 Copia simples de:

3.2.1 declaracdo emitida pela Prefeitura para comprovar nédo ter sofrido, no
exercicio de suas fungdes, penalidades disciplinares;

3.2.2 documento comprobatdrio de regularidade fiscal com a Fazenda Publica
Municipal, bem como certiddo negativa de débitos junto & Receita Federal;

4, DAS INSCRIGOES E HABILITACAO

4.1 As inscricdes serdo feitas de forma exclusivamente presencial, no periodo
compreendido entre 13 a 24 de novembro de 2023, das 8h as 12h e das 13h as
17h, na sede do Orgdo Municipal de Educagdo de Capela Nova/MG, situado a
Praca Senhora das Dores, n° 152, Centro, Capela Nova/MG, que ira remeter a
documentacgéo para a Comissao de Avaliagdo Municipal no dia 27 de novembro
de 2023.

4.2 A inscricdo do candidato implicara em conhecimento prévio e na aceitagao
das normas estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

4.3.N3o serdo aceitas inscricdes por outra via ndo prevista neste Edital,
condicional ou extemporénea, assim como inscricdo por via postal, fax ou
correio eletrénico.

4.4 As inscrigdes que ndo atenderem a todos os requisitos estabelecidos neste
Edital se tornardo sem efeito.

45 O candidato devera entregar o “Requerimento de Inscricdo” (Anexo II)
preenchido com os documentos necessarios, no local ja especificado no item
“4.1” deste Edital.

4.6 O Requerimento de Inscrigdo e os documentos comprobatdrios deverdo ser
protocolados em envelope tipo oficio, identificado e lacrado, constando na parte
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externa da face frontal os seguintes dados: PROCESSO DE ESCOLHA
DEMOCRATICA DE DIRETOR EDUCACIONAL - EDITAL N° 001/2023 -
NOME - (nome completo).

4.7 Apos a conferéncia do preenchimento do Requerimento de Inscrigdo e dos
documentos comprobatdrios citados no item “3” deste Edital, a Comissao de
Avaliacdo Municipal devera publicar a relagdo dos candidatos (as)
considerados (as) qualificados (as), no dia 28 de novembro de 2023, no site
oficial da Prefeitura Municipal de Capela Nova.

4.8 Caberd recurso a Comissdo de Avaliagdo Municipal quanto ao
indeferimento da habilitagdo, nos dias 29 e 30 de novembro de 2023.

4.9 Nao havendo interposi¢do de recursos ou sendo estes finalmente julgados,
serda homologada a listagem definitiva dos candidatos habilitados pela
Comissao de Avaliagdo Municipal, a ser divulgada por meio de publicagéao no
site oficial da Prefeitura de Capela Nova, na data de 01 de dezembro de 2023.

5. DO PROCESSO DEMOCRATICO DE ESCOLHA - ELEICAO
5.1. PREPARAGAO DO PROCESSO DE VOTAGAO

5.1.1 O processo de votagdo sera coordenado pela Comissdo Organizadora,
que devera executar as agdes pertinentes de acordo com o cronograma
proposto neste edital.

5.1.2 Os trabalhos da Comissdo Organizadora poderdo ser realizados com a
colaboracéo da Secretaria da Escola, no que couber.

5.1.3 Listagem de votantes:
A comissdo organizadora devera elaborar o rol dos votantes de acordo com
listas que englobar&o os:

5.1.3.1 “profissionais em exercicio na Rede Publica Municipal de Ensino”,
sendo lista de servidores — efetivos ou contratados -, de quaisquer das
carreiras dos Profissionais de Educacdo Basica com atuagdo no municipio;

5.1.3.2 “comunidade atendida pela escola — alunos eleitores”, contendo nomes
dos estudantes com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos que sejam
habilitados como eleitores perante a Justica Eleitoral (portadores de Titulo de
Eleitor); e

74
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5.1.3.3 “comunidade atendida pela escola — pais ou responsaveis por alunos”
lista de estudantes com idade inferior a 16 (dezesseis) anos, ou maiores de 16
anos que nao sejam habilitados como eleitores perante a Justica Eleitoral, que
serdo representados por seus pais ou responsaveis.

5.1.4 A lista de pais ou responsaveis por alunos contera o nome do aluno
matriculado na Rede Publica Municipal de ensino e, no campo seguinte,
contera o nome do pai ou responsavel que exercera o direito ao voto em nome
daquele aluno.

5.1.5 A listagem dos possiveis votantes devera ser afixada em local visivel na
escola e sera disponibilizada para os componentes da mesa receptora de votos
antes do inicio do processo de votacéo.

5.1.6 Cada pai ou responsavel de aluno apenas podera votar uma Unica vez,
independentemente do numero de filhos matriculados na Rede Publica
Municipal de Ensino. *

5.1.7 Quando o filho estiver habilitado a votar, logicamente nao podera ser
representado pelo pai ou responsavel que, consequentemente, n&o tera direito
ao voto.

5.2. CEDULAS DE VOTAGAO

5.2.1 A Comissdo Organizadora devera disponibilizar a mesa receptora as
cédulas de votacdo, devidamente carimbadas e rubricadas, em numero
correspondente ao numero de votantes.

5.2.2 A Comissdo Organizadora devera disponibilizar uma cabine de votagédo
para a mesa receptora.

5.2.3 A mesa receptora de votos sera composta por 3 (trés) membros titulares
e 1 (um) suplente, escolhidos pela Comissdo Organizadora entre os habilitados
a votar, com antecedéncia de, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas do inicio
da votagao.

5.2.4 Os membros titulares da mesa receptora de votos deverao indicar, dentre
eles, o Presidente da Mesa, que garantirda a ordem no local e o direito a
liberdade de escolha de cada votante.

)
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5.2.5 O Presidente da Mesa indicara um dos membros titulares para ser o
Secretario da Mesa que, durante a votagao, registrara as ocorréncias em ata
circunstanciada, que sera lida e assinada por todos os mesérios ao final da
votagao.

5.2.6 A mesa receptora de votos devera identificar o votante mediante
apresentacé@o de documento de identificagdo com foto ou, na falta deste, por
reconhecimento por se tratar de pessoa da comunidade escolar.

5.2.7 Nao poderdo integrar a mesa receptora os candidatos, seus conjuges e
parentes até o 2° grau, ainda que por afinidade.

5.3. VOTAGAO

5.3.1 A Comissdo Organizadora devera convocar a comunidade escolar para a
votacgdo, por meio de edital contendo dia e horario, que devera ser afixado na
escola com antecedéncia minima de 48 horas do inicio da votagdo, no dia
17/12/2023, conforme Cronograma te Execucao.

5.3.2 A mesa receptora e sua respectiva urna e cabine de votagdo serao
disponibilizadas na escola, em local de facil acesso & Comunidade Escolar.

5.3.3 No local de funcionamento da mesa devera estar afixada a relagdo dos
candidatos inscritos, com o respectivo nimero de identificagao.

5.3.4 No recinto da votagdo estardo presentes os membros da Comisséo
Organizadora, os mesarios, € os votantes, durante o tempo necessario a
votacao.

5.3.5 Os candidatos terdo livre acesso ao recinto da votagdo. Portanto, outras
pessoas que ndo se enquadrem nas situagdes citadas devem ser conduzidas
para outros espacos da escola.

536 O voto serd dado em cédula unica, que devera conter o carimbo
identificador da escola, a rubrica de um dos membros titulares da Comiss&o
Organizadora e de um dos mesarios.

5.3.7 No dia 17/12/2023, de 8h as 17h, sera realizada a votagéao.
5.3.8 No dia da votacdo, caso ainda haja votantes na fila as 17 horas, os

membros da mesa receptora de votos fardo a distribuicdo de senhas,
habilitando-os a votar. As senhas serdo previamente rubricadas, carimbadas e
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numeradas por um dos membros da mesa receptora. Aqueles que se
apresentarem apos esse horario, estarao impedidos de votar.

5.4. ORIENTAGOES PARA A VOTAGAO

5.4.1 Cabe a mesa receptora fornecer ao votante a cédula para a votagao e
substitui-la quando for constatado vicio ou irregularidade; ou se estiver
assinalada efou quando o proprio votante inutilizar ou assinala-la
incorretamente.

5.4.2 A cédula devolvida 8 mesa devera ser inutilizada imediatamente, a vista
dos mesarios, sem quebra do sigilo do voto.

5.4.3 Os membros da mesa receptora poderdo encerrar os trabalhos, antes do
horario previsto para o término, se constatarem a presenga de todos os
votantes das listagens.

5.4.4 A mesa receptora, apés o encerramento da votacao, devera lacrar a urna,
elaborar, ler, aprovar e assinar a ata de ocorréncias e, imediatamente, assumir
funcdo de mesa escrutinadora, que se encarregara da imediata apuragdo dos
votos depositados nas urnas.

5.5. ESCRUTINIO DOS VOTOS #

5.5.1 A apuracdo dos votos sera feita em sessdo Unica, aberta & comunidade
escolar, em espaco do recinto escolar, previamente definido pela Comisséo
Organizadora.

5.5.2 Antes de serem abertas as urnas, a Comiss&o Organizadora verificara se
ha nelas indicios de violagdo e anulara qualquer urna que tenha sido violada.

5.5.3 A mesa escrutinadora, antes de iniciar a apuragdo, devera contar todas
as cédulas de votacéo, conferindo o total com o nimero de votantes.

5.5.4 Cabera a mesa escrutinadora decidir se um voto € valido ou n&o, nos
casos em que nao identificar com clareza a vontade do votante, bem como
separar os votos destinados aos candidatos, os votos brancos e os nulos,
contar os votos destinados a cada candidato, anular os votos que nao
identificar com clareza e, ao final, preencher e assinar a Ata de Ocorréncias.

5.5.5 A mesa escrutinadora, apos concluida a apuragdo dos votos e, depois de
elaborada, lida, aprovada e assinada a ata de resultado final, entregara todo
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‘1
materlal a Comiss&o Organizadora que certificara todas as decisdes praticadas

durante a votacdo, verificando a lisura do processo e decidindo sobre
quaisquer irregularidades registradas em ata;

5.6. RESULTADO FINAL

5.6.1 Ao final, a Comissdo Organizadora proclamara como eleito o candidato
que obtiver o maior nimero de votos validos dentre os concorrentes.

5.6.2. Caso ocorra candidatura unica, o concorrente sera proclamado vencedor
caso alcance mais de 50% dos votos validos.

5.6.3 Na hipétese de dois ou mais candidatos obterem o mesmo numero de
votos, sera submetido & consideragdo do titular do Orgdo Municipal de
Educagdo o nome do candidato escolhido ao cargo que comprovar, pela
ordem:

| — maior tempo de servigo na escola;

il — maior idade. v

6. FORMALIZACAO DOS ATOS DE PROVIMENTO DO CARGO DE
DIRETOR EDUCACIONAL

6.1 Devido & exigéncia de dedicagdo exelusiva, o candidato eleito sera
investido no cargo de provimento em comissdo de Diretor Educacional, ficando
suspenso o trabalho no cargo efetivo que possuir, no caso de ser servidor
efetivo do municipio;

6.2 Cabe ao servidor detentor de cargo efetivo, em érgdo de outro ente da
federagdo, ao assumir o cargo de provimento em comissdo de Diretor
Educacional, solicitar seu afastamento deste cargo efetivo, pautando-se em
orientagGes emanadas de seu 6rgao ou ente de origem.

6.3. O servidor detentor de cargo efetivo em 6rgdo de outro ente da federagao
devera comprovar formalmente o seu afastamento desse cargo, junto ao Orgao
Municipal de Educagéo, sob pena de ter o seu ato de nomeagéao/designagao ao
cargo de provimento em comissdo de Diretor Educacional tornado sem efeito,
por descumprimento desta regulamentacao.

Capela Nova, 31 de outubro de 2023

www.capelanova.mg.gov.br
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Adelmo de Rezende Moreira
Prefeito Municipal
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ANEXOI

CARGO - DIRETOR EDUCACIONAL
VAGAS - 01 (uma)
NIVEL DE FORMAGAO - Curso Superior em Pedagogia ou Normal Superior.

EXPERIENCIA — Minimo de trés anos de experiéncia como “professor’ na
Rede Publica Municipal de Ensino.

REMUNERAGAO - R$2.620,49 (dois mil seiscentos e vinte reais e quarenta e
nove centavos).

CARGA HORARIA - 40 horas semanais — Dedicacdo Exclusiva

OBJETIVO - Elaborar, implantar, orientar e acompanhar programas
educacionais, efetuando e desenvolvendo campanhas educativas junto as
Escolas da Rede Municipal de Ensino.

CONHECIMENTOS (TECNICOS, HABILIDADES GERENCIAIS E EM
RELAGOES HUMANAS): O Cargo exige amplos conhecimentos técnicos e
praticos na area educacional; capacidade de compreender, influenciar e
motivar pessoas € indispensavel.

RESPONSABILIDADES (POR EQUIPAMENTOS E VALORES, LIBERDADE
DE AGCAO E EFEITOS DO CARGO NO CUMPRIMENTO DA FUNGAO
ADMINISTRATIVA): O ocupante goza de ampla autonomia e iniciativa no
desempenho de suas atribuigdes; é responsavel pelos resultados do trabalho e
pela manutengdo da Rede Municipal de Ensino; é responsavel pela supervisao
e controle do trabalho de outros.

SOLUGAO DE PROBLEMAS (NATUREZA DOS PROBLEMAS E DESAFIO
MENTAL): Lida com situagbes varidveis que exigem pensamento analitico-
avaliador e/ou construtivo, para encontrar solugdes adequadas; desenvolve
novos métodos, técnicas ou estratégias para solugao de problemas
relativamente complexos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Planejar, dirigir, orientar,
coordenar e controlar a execucdo das atividades administrativo-pedagogicas da
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Escola Municipal Vigario José Duarte; cumprir e fazer cumprir determinagdes
dos Orgdos Federais e estaduais; zelar pelo cumprimento de normas e
regulamentos pertinentes a Prefeitura, referentes & administragdo de pessoal
material, financas e servigos; zelar pelo cumprimento de normas e instrugdes
de higiene e seguranga no trabalho; executar outras atividades correlatas,
mediante determinagdo superior.
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE INSCRICAO DE CANDIDATO AO PROCESSO

DEMOCRATICO DE ESCOLHA DE DIRETOR EDUCACIONAL NO
MUNICIPIO DE CAPELA NOVA

NOME -

FORMAGAO —

RG: -

CPF: - )

Endereco: -

Possui no minimo 3 (trés) anos de experiéncia em atuacdo na Rede
Publica Municipal de Ensino? __Sim __ Nao

Declaro nio estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da escolha para o
cargo ou fungdo, sofrendo efeitos de sentenca penal condenatéria; assim
como nio ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar em
orgao integrante da Administragdo Publica direta ou indireta, nos 5
(cinco) anos anteriores a data da escolha para o cargo de diretor
educacional.

Local e data

Assinatura
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